INSTITUTO SUPERIOR DE LA CARRERA

iBienvenidos y bienvenidas!

Desde 2011, el Instituto Superior de la Carrera cuenta con un nuevo campus web para
desarrollar las actividades del area e-Learning. A continuacion, exploraremos las
principales caracteristicas del mismo y la organizacion basica de las cursadas que en
él se realizan.
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Principios generales

Los cursos pueden organizarse por semanas o por temas. Veamos las similitudes y

diferencias entre ambas modalidades:

ORGANIZACION POR SEMANAS
Los contenidos del curso se reparten a lo
largo de las semanas de la cursada.

ORGANIZACION POR TEMAS
Los contenidos del curso se agrupan en
temas segun su contenido.

Cada apartado tematico incluye, en la parte
superior, la fecha en que debe ser cursado

Cada apartado incluye, en la parte superior,
una descripcién del tema del que trata

Las actividades se publican semana a
semana, junto con las clases.

Todas las actividades de un tema se publican
en la misma fecha.

Para conocer la fecha de entrega de un trabajo practico o cuestionario (y la fecha desde
la cual esta disponible), es preciso consultar el calendario de cursada, ubicado en la
barra lateral derecha.

Datos personales

Para ingresar al campus web, debe dirigirse a wWww.iscvirtual.buenosaires.gob.ar

Mombre de usuario |

Contrasefia |

Entrar |

iHa extraviado la contrasefa®?

Para iniciar sesién en el campus web del ISC, es necesario contar
con un nombre de usuario y una contrasefia, que son enviados a
cada alumno inscripto via mail.

Una vez que el alumno cuenta con sus datos de ingreso, debe
escribirlos en los espacios habilitados, en la barra lateral derecha
de la pagina de inicio, www.iscvirtual.buenosaires.gob.ar.

IMPORTANTE: El nombre de usuario de un alumno siempre es su
propio nimero de CUIL: 11 nGmeros, sin espacios ni guiones.

Una vez que haya ingresado sus datos, comenzara su sesién. Si transcurren 30 minutos sin
registro de actividad, la sesién caducara automaticamente.

Sus datos personales son ingresados automaticamente a partir de la informacion provista en el
momento de la inscripcion. No obstante, usted tiene permitido modificar su informacion o elegir
una nueva contrasefia de ingreso a través del menud Actualizar mi informacion personal (fig. 1).

Fig. 1: Ubicacién del menu Actualizar mi informacién personal
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Al cliquear en este enlace se abrird una ventana con todos los datos del alumno o la alumna,
para que pueda modificar lo que desee. Al final de la pagina encontrara el boton “Actualizar
informacion personal”, a través del cual podra guardar las modificaciones que haya hecho.

Si hace clic en la solapa “Perfil”, ubicada en la parte superior de la pantalla (fig. 2), accedera a
un segundo menu. A través del boton “Cambiar contrasefia” usted podra elegir una nueva
contrasefia para su ingreso al campus.

No olvide anotar la contrasefia elegida en un lugar seguro.

Alumnod Prueba

douiaf &

s e . & -

Fig. 2: Acceso al menu Perfil

Navegacion del campus

En la pagina de inicio del campus, usted tendra acceso también a las novedades de cursada
(en la seccion central de la home), asi como a otros menus de navegacion:

Calendario

Calendario:
. Enern 2011 » A través del calendario, usted podra conocer las fechas estipuladas para
Lom Lun mar i Jue vie sao 1S diferentes actividades institucionales y de cursada. Los dias se
+iluminan con diferentes colores, de acuerdo al tipo de actividad que se
> 3 4 s s 7 & desarrolle en ellos: actividades generales, de cursada, disponibilidad o
R entrega de trabajos practicos, etc.

16 17 18 19 20 2 22
23 24 25 2B ¥ B 29
30 0

Areas tematicas:

irestematica - acusizenion 2N €Sta seccidn, usted accedera a la totalidad de cursos brindados en la

el , modalidad e-Learning por el Instituto Superior de la Carrera, organizados
Area tematica 2: Tecnologia y . L, L. . ., L, . .

hetrarmientas informaticas a partir de sus areas tematicas: (I) Actualizacion técnica y profesional, (II)
fae temélica 3 Gestliny Tecnologia y herramientas informaticas, (l1l) Gestion y conduccion, y (1V)

conduccidn . . « .
frea termation 4 Perfeccionamiento de oficios.

Perfeccionamiento de ocios
Programas de Entrenarmiento

Todos log cursos ..

Inscripcién:

Acceso directo al formulario de pre-inscripcion, alojado en el sitio web del
Instituto Superior de la Carrera. Todas las inscripciones a los cursos
deben realizarse online, a través de este formulario, y proseguir luego
con los restantes pasos.

Inscripcion
a Cursos

Iry
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nstitucional:

Guia de usuario
Reglamento de alumnog
Carta de hienvenida
L6 s el ISCT
Ciescargar newsletter
Proteccidn de datos
Cursos del mes
Contactenos

N G
Paall ADOBE READER'

Gel ADOBE
FLASH' PLAYER

Informacién institucional, Guia de usuario, Reglamento del alumno,
Newsletters, vias de contacto con el Instituto Superior de la Carrera 'y
otros.

Recursos:

Para navegar correctamente el campus web del ISC, es necesario tener
instalados ciertos recursos de descarga gratuita, como el Adobe Reader
(para archivos .pdf), el Flash Placer (para las clases de visualizacién
online) o un navegador de Internet adecuado, como el Mozilla Firefox.
Todos ellos pueden descargarse de la ventana de recursos, ubicada en la
pagina de inicio.

Junto a cada uno de los recursos y actividades provistos por Moodle aparecera un icono, que
indica qué tipo de archivo esta asociado al enlace:

SIMBOLO SIGNIFICADO
F) Implica que el archivo asociado a ese enlace es una pelicula flash, para
visualizacion online.
Flash
kW) . . .
El archivo asociado a este enlace es de formato Microsoft Word
Word
=il
[H] El archivo asociado a este enlace es de formato Microsoft Excel
Excel
H’ Este enlace esta asociado a una pagina web externa
Pagina web

Pagina interna

Este enlace esta asociado a una pagina interna del curso

Autoevaluacién o
Cuestionario

El simbolo de la autoevaluacion es idéntico al del cuestionario, ya que
ambas actividades son de respuesta cerrada y correccion automatica.
Recuerde: en tanto la autoevaluacidn es un test personal del alumno que
no es revisado por el tutor, el cuestionario sera calificado e influir4 en su
aprobacion o desaprobacion del curso.

Trabajo practico

El enlace esta asociado a un trabajo préctico (tarea que el alumno debe
realizar no en linea).

Foro

Al hacer click en este enlace, el alumno ingresard a un foro asociado con
el curso en que se encuentra inscripto.
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Desarrollo de la cursada

Un curso Moodle esta conformado por muchos componentes, que se podrian dividir en tres
clases diferentes:

¢ RECURSOS:
Clases de visualizacion online
Versiones para imprimir de las clases
Documentos anexos en formato Word, Excel u otros
Paginas web de interés
o Videos
e ACTIVIDADES:
o Con calificacion
» Trabajo practico
= Cuestionario.
0 Sin calificacion
=  Autoevaluacion)

O Oo0OO0Oo

¢ FOROS
Los recursos son aquellas instancias que 1 Introduccién
puede ver, leer, descargar de la red o usar de Objetivos de la redaccion comunicacional | Destinatarios,
algn modo para extraer informacion. planificacian y redaccidn | Requisitos generales de la redaccidn.

Cada clase constara, al menos, de una clase
de visualizacion online (flash) y una 01
version para imprimir (Word).

trabajo practico para recibir una calificacian.

. Clase
Podran tener, ademas, materiales anexos de -

descarga, pagina sugeridas, lecturas de
interés y otros.

¥ | Clase 1| Version para imprimir

Las actividades se presentaran al finalizar cada clase. Son diferentes trabajos que deberan
resolverse a partir de los recursos vistos en la clase, con diferentes estructuras y diferenciados
entre aquellos que se califican y aquellos que no.

La autoevaluacion es una pequefia ejercitacion, sin calificacién, que el tutor o la tutora
disefian para que los y las participantes del curso puedan testar los conocimientos adquiridos
durante la clase.

La autoevaluacion puede rehacerse cuantas veces se considere necesario, ya que es una
herramienta de aprendizaje puesta a disposicion del alumnado.

Las autoevaluaciones colaboran a que aparezcan las dudas en relacion a los temas vistos.
Tras realizar una autoevaluacion, probablemente necesite consultar algunos aspectos del
programa al tutor, para aclarar inquietudes o clarificar conceptos.

Se componen de preguntas cerradas, que en general proponen diferentes respuestas para

una pregunta, de entre las cuales debe seleccionarse la correcta (multiple choice, verdadero o
falso, u otros similares).
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En ocasiones, la respuesta puede ser un niimero o una palabra breve que el alumno debe
escribir en el espacio indicado.

¢, Como completar una autoevaluacién?

En una autoevaluacion, debe seleccionar o escribir la respuesta correcta para cada pregunta
(fig. 3)

Funtos: 1

Seleccione una () a. porgue

ESPuESEY ) b esdecir

@ c.opero

2 Le erwié la nota solicitarle una licencia ordinaria.
Puntas: 1

Seleccione una @ a porgue

respuesta. ® bopaa

c. en primer lugar

4 Aprobé los niveles 1,2 y 3, , aprobé todos los niveles.
FPuntos: 1

Seleccione una @ & esdecir

respuesta.

h. sin embargo

C.apesarde gue

| Guardar sin enviar | [ Enviar todo y terminar]

Fig. 3: Seleccione para cada pregunta la respuesta que considere correcta

Una vez respondidas todas las preguntas, cliquee el boton Enviar todo y terminar, ubicado en
la parte inferior de la pagina.

Una vez cerrado el intento, el sistema le mostrara sus resultados. De este modo, podra conocer
aquellas preguntas que acert6 (fig. 4 y 5) y aquellas que contestd incorrectamente (fig. 6).

1 estudié muchao, no aprobé el examen del curso.
Puntos: 1

Seleccione una a.vaque X

HEETIUERHEL h. Finalmente 3
@ . Aungue

iBuen trabajo, es la respuesta correctal

Caorrecto
Furtos para este envio: 1/1.

Fig. 4: Ejemplo de pregunta multiple choice respondida correctamente

DM R e e T 1

2 Siento comunicarle nunca recibi el paguete que me envia,
Puntos: 1

Respuesta: lque

Correcto

Funtos para este envio: 141,

Fig. 5: Ejemplo de pregunta de respuesta corta respondida correctamente
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3 Le envié la nota solicitarle una licencia ordinaria.
Puntas: 1

Seleccione una @ & porgue 3

respuesta. i i

C. BN primer lugar

Mo ha elegido la respuesta correcta. Repase el material y vuelea a intentarlo.

Incorrecto
Puntos para este emvio: 071

Fig. 6: Ejemplo de pregunta multiple choice respondida incorrectamente. Puede observarse que el alumno
habia seleccionado la opcién (a), ya que ésta esta indicada con un pequefio punto gris, en tanto que la
respuesta correcta era la (b).

Si vuelve al menu principal de la autoevaluacion, tendra acceso a un pequefio resumen de su 0
sus intentos:

Titulo de la
L5 actividad
Autoevaluacidon clase 2 | Conectores
A traves de este gjercicio, usted podra testear los
conocimientos adguiridos durante la clase. Fusds
realizar el mismo cuantas veces considers necesario,
sin recibir una calificacion.
Seleccione entre las opciones aguella que deba
completar la oracion.
Método de calificacion: Calificacidn mas alta
Numero de
intento y fecha
Intento | Comppletado | Califiqacion 13 | COMentario - Calificacion
obtenida
1 mares, 10 3 Ha realizado un bhuen trabajo,
de mayn de aungue sera conveniente revisar |— Comentario
2011, 14:45 algunos conceptos de la clase
para comprenderlos mejar.

Calificacion mas alta: 3 / 4.
Retroalimentacién general

Ha realizado un buen trabajo, aungue seria conveniente revisar
algunns conceptos de la clase para comprenderlas mejor,
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Un cuestionario se organiza del mismo modo que una autoevaluacion, pero con una diferencia
fundamental: en tanto que la autoevaluacion es una ejercitacion sin nota, el cuestionario es
calificado y permite un Unico intento, lo cual el sistema le recordara al intentar realizar un
cuestionario (fig. 7).

{I'u'lens-aje de la pagina www.iscvirtual.buenosaires.q...

5e ha establecido un limite de 1 intentos para resalver el
cuestionario. El acceso al cuestionario sera contado como un
intenta,

iDesea continuar?

Aceptar Cancelar

Fig. 7: Advertencia del sistema al intentar realizar un cuestionario

Por el tipo de preguntas que incluye, el cuestionario se corrige automaticamente (sin
intervencion del tutor o tutora). Sin embargo, usted puede hacer las consultas que considere
necesarias a su tutor o tutora en relacion a la actividad.

Al igual que las autoevaluaciones, los cuestionarios se componen de preguntas cerradas
(multiple choice, verdadero o falso, seleccionar la respuesta correcta u otros similares)

Un trabajo practico es una actividad evaluable, es decir, que obtiene una calificacién de parte
del tutor.

En un trabajo préctico, el tutor propone una consigna o establece un objetivo para que los
alumnos resuelvan. Aunque en lineas generales los trabajos practicos se resuelven en
documentos de Word, es posible que en algiin caso excepcional el tutor indique que puede ser
una imagen u otros archivos.

Es importante leer muy bien las consignas antes de comenzar a resolver los trabajos
précticos.

Recuerde que la aprobacion del 75% de los trabajos practicos y cuestionarios es un
requisito para la aprobacién del curso.

Debajo de la consigna del trabajo encontrara las Instrucciones para realizar el trabajo practico.

A continuacion, analizaremos la carga de un trabajo practico paso a paso, para que usted
pueda familiarizarse con el procedimiento.

Al ingresar en el trabajo practico y descender hacia el final de la pagina, usted se encontrara
con los siguientes elementos:
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Caso de un trabajo practico cuya fecha de entrega finalizé:

WOLVER

Disponible desde el: lunes, 11 de abril de 2011, 00:00 1

Fecha limite de entregs: domingo, 1 de mayo de 2011, 23:55

Envio

Mo se han enviado archivos

No se permiten mas envios.

1. En esta area podra ver desde cuando y hasta cuando puede entregar el trabajo practico.
Este periodo varia segun los cursos, pero en general oscila entre los 7 y los 20 dias. La fecha
limite de entrega del trabajo practico aparecera en el calendario de cursada.

2. En esta seccion podra corroborar qué archivo ha enviado para correccién del tutor. En este
caso, el alumno no ha enviado ningun archivo y eso es lo que le indica el sistema: No se han

enviado archivos.
3. Por tratarse de un trabajo practico cuya fecha limite de entrega pasé, el sistema le natifica lo
siguiente: No se permiten mas envios.

Cuando el periodo de entrega del trabajo practico esta vigente, el alumno accede a esta
pantalla:

Borrador del envio

AN no se han erviado archivos

Subir un archivo (Tamafio maximo: 1y

| Examinar.. ‘

| Suhir este archivo ‘

Haciendo clic en el botén Examinar podra buscar y seleccionar el archivo de Word en el cual
realizo la consigna del trabajo practico. Una vez que lo haya encontrado, debe hacerle doble
clic para seleccionarlo y, luego, cliquear el botén Subir este archivo

VOLVER

Disponible desde el lunes, 2 de maya de 2011, 00:00

Fecha limite de ertrega: dominge, 22 de mayo de 2011, 23:55

Borrador del envio

Alnno se han enviado archivos

Suhbir un archivo (Tamafio maximo; 1k

Mo entrada

| Editar |
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Si lo desea, puede agregar una nota junto al trabajo practico. Esta nota no forma parte del
trabajo, sino que es un mensaje particular del alumno al tutor. Para agregar una nota, debe
cliquear en el boton Editar, ubicado debajo de la seccion Notas.

VOLVER

Disponible desde el lunes, 2 de mayo de 2011, 00:00
Fecha limite de entrega: domingo, 22 de maye de 2011, 23:55

Borrador del envio

Adn no se han enviado archivos

Suhbir un archivo (Tamafio maximo: 1Mb)

o
Subir este archivo

Notas

Mo entrada

Al cliquearlo, se abrird una nueva ventana en la que podra escribir la nota (fig. 8). Al finalizar la
escritura, solo deberd presionar el boton Guardar cambios.

INICIO - RED

idos: Grupo E martes, 10 de mayo de 2011, 14:25

Notas

MNotas 7 En este espacio, usted pusde incorporaf Uns hota para S0 CUCOr O TULOrA.

Fig. 8: En la seccion Notas, podréa incluir un mensaje para el tutor
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Una vez que haya cargado el archivo correspondiente y haya (opcionalmente) escrito una nota,
podra verificar el envio en la parte inferior de la pagina:

DL OLHUSE S UL LAl PEE LA

9. En la pantalla que aparece a continuacion, cliguee "Si* para confirmar el envio

VOLVER

Disponible desde 2l: lunes, 2 de mayoe de 2011, 00:00
Fecha limite de ertrega: domingo, 22 de mayo de 2011, 23:55

Borrador del envio

04 rparedes.doc 3¢ 1
Notas

En e=ie ezpacio, usted puede incorparar una nota pars su tutor o tutora, 2
[ Ecitar |

Ermiar para calificacin | 3

1. Aqui podréa ver qué archivo selecciond para enviar como respuesta a la consigna. Si no es el
gue usted deseaba adjuntar, puede cliquear la cruz ubicada a su derecha y seleccionar uno
nuevo con el procedimiento ya visto.

2. Aqui podra ver el texto de la nota que usted mismo ha escrito. Siguiendo el procedimiento
anterior, puede editarla cuantas veces considere necesario.

3. Finalmente, cuando haya verificado que todo esta como usted desea, haga clic en el botdn
Enviar para calificacion.

El sistema le solicitara confirmar que, efectivamente, desea enviar el archivo elegido para su

calificacién y, de este modo, cerrar el trabajo practico. En la ventana que aparece (fig. 9),
cliquee el botén “Si” para avanzar.

Enviar tarea para calificacidon

Lnavez que la tarea ha sido enviada para ser calificada, yva no podra eliminarla ni adjuntar archivols),
[Si] [Mo]
Fig. 9: Cliquee “Si” para confirmar que desea enviar el archivo seleccionado para su correccioén
Una vez completos todos los pasos, podra visualizar al pie de la pagina del TP el archivo
enviado y la nota incorporada (si existiera). Debajo de estos datos, aparecera una leyenda para

indicar que la tarea fue enviada para revisién por parte del tutor y no puede actualizarse (fig.
10).
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Envio
04| rparedes.doc
Notas
En este espacio, usted puede incorporar una nota para su tutor o tutora.
La tarea ya fue enviada para su revision y no puede actualizarse

Fig. 10: Al pie de un trabajo practico que ya ha sido enviado para correccién puede verse el archivo enviado y
las notas agregadas para el tutor.

Los foros son areas de discusion que pueden ser

usadas para discutir aspectos del curso con el & R REEIEEON
tutor o con los demas estudiantes. Al ser el foro e
un espacio abierto y compartido por todos los

estudiantes del curso, es importante respetar la
consigna propuesta por el tutor, asi como el
Reglamento del foro que puede consultar en el
menu Institucional de la pagina de inicio, o en el P M el ;

e .- (] f eEha - Mmigdtol@gs, 12 de enend de .
sitio web del ISC

{Busn dial Yo ya hic les én @l pasac

agiire: arrie Con g omp:

Hay diferentes tipos de foros disponibles: En un foro, todos los mensajes llevan adjunta la firma del autor.

e Aquellos donde sélo los profesores pueden escribir (por ejemplo, los foros de
Novedades y anuncios de cada curso).

e Aguellos donde s6lo pueden participar los alumnos de un curso.

e Aquellos abiertos a todos los alumnos del campus web.

Las conversaciones de un foro pueden visualizarse de diferentes modos:

Respuestas anidadas: Los mensajes se
muestran segun orden de respuesta: cada
respuesta se ubica debajo y a la derecha
del mensaje original.

Orden de aparicién mas reciente: El
primer mensaje, que abre el tema, se
mantiene en primer lugar. Los restantes
mensajes se ordenan del mas al menos
reciente.
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Orden de aparicién mas antiguo: El
primer mensaje, que abre el tema, se
mantiene en primer lugar. Los restantes
mensajes se ordenan del mas al menos
antiguo.

Ay ——

Respuestas por ramas: El mensaje que
abre el tema se muestra completo. De los
demas, sélo se muestra el titulo o asunto.
Al igual que en respuestas anidadas, cada
mensaje se ubica debajo y a la derecha
de aquel que responde.

douiaf &

SHPSIERES SABC

El profesor puede mover los temas de discusion entre distintos foros y reorganizar los
mensajes para una mejor comprension.
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Interactividad con el tutor

Al igual que ocurre en un curso presencial, los trabajos que usted realiza son evaluados y
calificados por el tutor a cargo del curso.

Moodle incluye un sistema de evaluacién comun a todas las actividades evaluables del sitio,
de manera que tanto un profesor como un alumno pueden conocer el estado de las
calificaciones en cada actividad del curso de

manera individual y la nota media de todas ellas, y DA et —
7 e Tutar Prusta SULEMA DE CURSADA

puede ponderar, si se desea, el peso R

correspondiente a cada actividad. S o

Wisrstin par impnrm
Autos

UazIon
Trabian précticn {con caliics

¢Donde encuentro mis notas?

Para revisar las calificaciones de los cuestionarios y
trabajos précticos entregados, debe cliquear el
botén de “Calificaciones”, ubicado en la botonera
lateral derecha de su pagina de inicio del curso.

Una vez alli, accedera al detalle de calificaciones y comentarios de su tutor:

ftar de calificacidn Calificacién | Porcertaje Retroali martacién

Redaccidn administrativa

Trabajo prastico class 1

acifn claze 2 | C =.00 75,00 %

Cuestionario clase 2 | Conectores

Cuestionario claze 3 | Mayizeulasy (0,00 0,00 %
tildes
&n clase 3 | Maydsoulasy [4,00 40,00 %
tildes
Trabajo practico clase 4 Satisfactorio 50,00 % En este espacio, el tutor puede escribir las observaciones que considere pertinentes para la correccidn.

Puede utilizar formatos de letras, a partir de |3 barra de formatos ubicada en la parte superior (negrita,
itafica, subrayado, diferentes colores u ofros).

Trabajo practico clase 7

Trabajo practico clase 9

Autoevaluacian 1 claze 4| Tildesy .00 F0,00 %
puntuasién

Autoevaluasiin 2 dlase 4 | Queismo y 5,00 50,00 %
dequeismo

Autoevaluacion clase § | Werbos

Cuestionaria clase 4 .00 0,00 %

Autoevaluacian Clase 10 | Escritos

administrativos

Autoevaluacion clase 7 |

Terminologia administrativa

Cuestionario clase 5

Cuestionario clase 3 | Ortografia Z.00 20,00 %

X Tofaldel curso 37,88 ar.ee %

Es habitual que, tras recibir su calificacion y leer los comentarios del tutor, el alumno o la
alumna sienta la necesidad de comunicarse con su tutor y hacerle ciertas preguntas.
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¢Cémo debo comunicarme con mi tutor?
Existen dos fuentes de comunicacién interna en el campus del ISC

e El servicio de mensajeria, que debe utilizarse para la comunicacién uno a uno con el
tutor o la tutora a cargo de la cursada. A través de esta via pueden consultarse dudas e
inquietudes, despejar interrogantes sobre las consignas o solicitar ayuda al tutor o tutora.

e Elforo, cuya funcion y finalidades ya analizamos en la seccién anterior.

Enviar un nuevo mensaje al tutor

Para enviar un nuevo mensaje al tutor, primero debera saber quién es su tutor.

1) Busque en la columna lateral derecha el menu Participantes y cliquéelo.

Personas -

2 Faticipantes

Mensajes

Mo hay mensajes 4
Mensa

Personas

22 Participantes
[ =)

Busgueda avanzada 9

Administracion >

+ Calificaciones

L reril

& Redaccidn administrativa

Buscar en los fon

Todos los cursos ..

2) Despliegue la pestafia ubicada junto a la leyend Rol actual, y seleccione el rol Tutor.

Grupo E

Grupos separados: Grupa  Mostrar usuarios que han estado inactivos durante mas de
3 | Seleccionar perindo [+

Nombre :Todos ABCDEFGHIJKLMMANOPQRETUVWHY Z
Apellido: Todos ABCOEFGHIJKLMNNOPQRETUYWRYZ

Pagina: 1 2 (Siguiente)
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Grupos separados; Grupo Mostrar usuarios gue han estado inactivos durante mas de
E | Seleccionar periodo v
Ral actual ETodos El

Todos | 26

Ncnmbre:Tl:udl:usAEICDEF'Cm_"_micaciDnES RETUVWREYZ
Apellido: Todos ABC D EF ( Saction IRSTUVW}{YZ

. . | Estadisticas
Pagln"T_I_F'lfﬂTgtl'lEl'lTE]'_'

1del usuario Hombre / Apellido Ciudad Pais Otimo a

Roberto Paredes Buenos Aires Argentina ahora

3) Una vez que aparezca en su pantalla el listado de tutores y tutoras correspondientes a su
grupo, cliquee el nombre de aquella persona con quien desea comunicarse:

Ral actual :..'i:Litnr
Usuarios con el rol "Tutor": 1: 1

Mombre  Todos ABCDEFGHIJKLMMHNOPQRETUYWXYZ
Apellido: Todos ABCDEFGHIJKLMMNHNOPQRETUYWHYZ

Imagen del usuario Nombre | Apellido Ciudad Pais Ultimo acceso 1

" Buenos Aires Argentina 24 minutos 20 segundos

Al cliguear sobre el nombre de su tutor o tutora, accedera a la siguiente pantalla, en la que
dispondra de un botén para Enviar mensaje.

| FPerfil | Menszajes

Pais: Argentina
iy Ciudad: Buenos Aires
Direccion de correo:
Cursos: PEE | Redaccidn administrativa, Redaccidn administrativa
Ultirmo acceso: martes, 10 de mayo de 2011, 13:52 (25 minutos 39 segundos)

Rales: Tutar

Enviar mensaje

4) En la nueva ventana que aparezca, dispondra de un espacio destinado a escribir su mensaje
y el boton Enviar mensaje, que deberd presionar cuando haya escrito el texto deseado.
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3 Discusion: Mariana Sisaro - Google Chrome

-y Discusion: Mariana Sisaro - Google Chrome

'O wi iscvirbual, buenosaires, gob, armessage/discussion. phprid=264

O wiiy iscvirbual. buenosaires, gob, ar/message/discussion. phprid=264

1 Anadir contacto @ Bloguear contacto
[l Historia de mensajes

Erwiar mensaje

Wersidn sin marcos ni JavaScript

1 Afiadir cortacto @ Bloguear contacto

[l Historia de menzajes

En este espacio, el aluwmno debera
escribir el mensaje que desees enviar
al tutor.

Por favor, cuide =su ortografia vy

evite ezcribir en wayusculas
sostenidas. F

Erwiar mensaje

Wersion sin marcos ni JavaScript

-y Discusion: Mariana Sigaro - Google Chrome

Roberdo Pa s [ 100051, 14:21]: En este espacio, el alumnao
deberd escr | mensaje que desee enviar al tutor.

Por favor, cuide su ortografia v evite escribir en mayldsculas
sostenidas.

Enviar mensaje

Sumensaje se ha enviado por email.

Yarsidn sin marcos ni JavaScript

Procedimiento paso a paso parala
creacion de un mensaje.

1) En la nueva ventana que aparece, haga clic
en el espacio en blanco ubicado en la parte
inferior de la ventana.

2) Redacte el texto que desea enviar al tutor
en el espacio asignado.

3) Presione el boton Enviar mensaje.

4) Una vez que haya escrito y enviado el
mensaje, el texto aparecera en la parte
superior de la ventana, junto a su nombre y la
fecha y horario de envio.

5) Una copia de su mensaje se enviara a la
casilla de mail del receptor, y usted recibira en
su casilla de mail copias de los mensajes
recibidos en el campus.

6) Para incorporar al tutor en su lista de contactos, basta con cliquear en Afiadir contacto, en
la parte superior de la pantalla (redondeado en la Ultima ventana de esta pagina). A partir de
alli, podra enviarle mensajes con soélo ingresar a su bandeja de entrada.
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Al ingresar al campus (a través de su usuario y
contrasefia), una nueva ventana se abrira para
mostrar su bandeja de entrada en caso de que
tenga nuevos mensajes sin leer.

Si no se abre la ventana (porque usted tiene
bloqueados los elementos emergentes) o si la
cierra y desea abrirla nuevamente mas tarde,
puede encontrarla facilmente en la barra lateral
(Mensajes).

El nmero de mensajes sin leer se mostrara
junto al nombre del remitente, entre paréntesis.

Al cliquear sobre el niUmero entre parentesis, se

] Mansajee - etitido Supenion de...

FtpefTI0. 73,2, 191 Froeess sacpes firvchac: o

Contacios Eniragieesgl)
I Teor Prueha (1) £ 286

(Eztos mensales proviensn de personas gue no estan en su

lizla de contactos. Fara agregarios a sus contactos, haga clec 8n
el leono “Agregar contacto” al iado de su nombre;)

Exla pigina 2o stlualiza sutomalicameants cada 60 segundos

abrira el mensaje que tengamos pendiente y
podremos leerlo.

Debajo del mensaje recibido, encontrara un
cuadro de texto en blanco, donde podra escribir el
mensaje que desee. Una vez finalizado el
mensaje, y tras cliquear “Enviar mensaje”, el
mensaje sera enviado al interlocutor.

Para enviar un mensaje a un contacto, alcanza con cliquear sobre su hombre para que
aparezca la ventana de nuevo mensaje.

Para afiadir contactos, debera dirigirse a la solapa Buscar, ubicada en la parte superior de la
ventana de mensajes. La pantalla se vera asi:

At | httpef{10.73.2.191 fmessage/index. php?tab=search |

En el primer recuadro, podra escribir el nombre
o apellido de la persona que esté intentando
afadir a sus contactos.

Contactos Buscar Ajustes

Buscar una persona

| Buscar

Mombre |

Se recomienda cliquear siempre la casilla S6lo
en mis cursos a fin de reducir los multiples
resultados

[Tl 2l en mis cursos

Buscar mensajes

Palabras-clave | Buscar

[Tlineluir usuarios blogueados

Una vez que haya introducido la palabra clave
para la busqueda, debera cliquear el boton
Buscar para comenzar al busqueda

) 5alo mensajes dirigidos a mi
) 3dlo mensajes enviados por mi
@ Todos los mensajes

) Todos los mensajes de todos los usuarios
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&) Mensajes - Instituto Superior

de...

s i httpiff10.73. 2,191 fmessagefindex. php

Contactos

Buscar

Resultados de la biisq

Ajustes

13 usuarios encontrados

Una vez que ubique al contacto que deseaba
-| encontrar, tiene dos alternativas:

1) Agregar al contacto a su lista de contactos, a
través del botdn para afiadir contacto,
identificado con una silueta humana.

2) Enviarle un mensaje sencillo, cligueando
directamente sobre su nombre.

‘ Faola Viviana Romanin

‘. Yiviana Elsa Tuma 1
" ‘iviana Elsa Moffa 0 |
‘ Yiviana Susana Tello O |
4 Claudia Yiviana Diaz 10H |2

-.. Viviana Morales @ il
‘ Rosa Yiviana Mirabelli |
‘ Yiviana Moemi Rotstein £ @
‘ Ester Viviana Froiz L Ol
‘. Wiviana Monica Gonzalez L @ &l
" Monica YWiviana Solodujin £ @ &

1o

-
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Evaluacion final

La evaluacion final del curso, de caracter obligatorio, se realiza en forma presencial, en los dias
y horarios estipulados por el Instituto Superior de la Carrera.

IMPORTANTE: Para presentarse a rendir el examen, el alumno o la alumna
debera haber cumplido con las condiciones de regularidad.

Condiciones para mantener la regularidad:

e Cursar la totalidad de las clases

e Leer los materiales anexos indicados como obligatorios

e Realizar la totalidad de cuestionarios y trabajos practicos y aprobar, al menos, el
75% de los mismos.
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